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باسمه تعالی
دانشگاه علوم کشاورزی و منابع طبیعی ساری
درخواست استفاده از اعتبار ویژه پژوهشی جهت شرکت در گردهمائی بین​المللی

جناب آقای /سرکار خانم  . . . . . . . . . . . . . . . . 
مدیر محترم گروه  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                       

با سلام، 

به پیوست مدارک مربوط به شرکت در گردهمائی بین​المللی .
................................
که در تاریخ  .  ...................... .. میلادی برابر با ................................... هجری خورشیدی جهت ارائه مقاله/مقالات تحت عنوان/عناوین زیر در کشور .............................. . . . . . . . . . . . . برگزار می​شود، جهت اقدام مقتضی تقدیم می​گردد.

	ردیف
	عنوان مقاله
	نحوه ارائه 

	
	
	کامل
	چکیده
	پوستر
	سخنرانی
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                                                                                      نام و نام خانوادگی                                                                                                                                                                                                                
                                                                                             امضاء                                            تاریخ :

جناب آقای /سرکار خانم . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
معاون محترم پژوهشی دانشکده . . . . . . . . . . . . . . . . . .
با سلام،
به پیوست مدارک مربوط به جناب آقای/سرکار خانم .  . . . . . . . . . . . . . . .  . . .  . . . . . . .عضو محترم هیئت علمی گروه آموزشی . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

متقاضی شرکت در کنفرانس بین​المللی . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  جهت اقدام مقتضی تقدیم می​گردد.

                                                                                      نام و نام خانوادگی 
                                                                                     مدیر گروه آموزشی                                                                                                                                                                                                               
                                                                                            امضاء                                            تاریخ :
جناب آقای /سرکار خانم . . . . . . . . . . . . . .
معاون محترم پژوهشی دانشگاه

با سلام، 

به پیوست مدارک مربوط به جناب آقای/سرکار خانم .  . . . . . . . . . . . . . . .  . . .  . . . . . . .عضو محترم هیئت علمی دانشکده . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

متقاضی شرکت در کنفرانس بین​المللی . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  جهت اقدام مقتضی تقدیم می​گردد.

                                                                                        نام و نام خانوادگی 

                                                                                    معاون پژوهشی دانشکده                                                                                                                                                                                                                

                                                                                               امضاء                                            تاریخ
جناب آقای /سرکار خانم . . . . . . . . . . . . . .

معاون محترم اداری و مالی دانشگاه
با سلام، 

به پیوست مدارک مربوط به جناب آقای/سرکار خانم .  . . . . . . . . . . . . . . . .  . . .  .   عضو محترم هیئت علمی دانشکده . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .جهت شرکت در کنفرانس بین​المللی . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  تقدیم حضور می​گردد. خواهشمند است با پرداخت مبلغ به عدد . . . . . . . . . . . . . . . . .  ریال، به حروف . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ریال از محل اعتبار ویژه پژوهشی ایشان، مساعدت لازم را مبذول فرمائید.
نام و نام خانوادگی
معاون پژوهشی دانشگاه

امضاء                                           تاریخ :


جناب آقای /سرکار خانم. . . . . . . . . . . . . .

مدیر محترم امور مالی دانشگاه

با سلام،
لطفا پس از بررسی مدارک، وفق مقررات اقدام نمائید.  

                                                                                       نام و نام خانوادگی                                                                                                                                                                                                                
                                                                                   معاون اداری و  مالی  دانشگاه

                                                                                               امضاء                                           تاریخ :
باسمه تعالی

دانشگاه علوم کشاورزی و منابع طبیعی ساری

پرسشنامه مشخصات متقاضی شرکت در گردهمائی علمی بین​المللی خارج از کشور
1- مشخصات 
نام:                                                نام خانوادگی:                                   نام پدر: 
شماره شناسنامه:                                تاریخ تولد:                              محل تولد: 
رشته تحصیلی:                آخرین مدرک تحصیلی:                                 مرتبه علمی: 
نوع استخدام:                  گروه آموزشی:                      دانشکده: 
آدرس محل سکونت متقاضی:
شماره تلفن محل کار: ....................        شماره تلفن منزل: ............................           شماره تلفن همراه: ..............
نام و نام خانوادگی یکی از بستگان: 
2- مشخصات گردهمائی (کنفرانس، سمینار)

· نام گردهمائی به فارسی: 
· نام گردهمائی به لاتین: 
· محل برگزاری: 
· نام برگزار کننده: 
· تاریخ شروع و پایان به تقویم میلادی: 
· تاریخ شروع و پایان به تقویم خورشیدی:  
3- مشخصات مقاله ارائه شده  (در صورت وجود تعداد مقالات بیشتر لطفا از پشت صفحه استفاده شود.)
      -    عنوان مقاله به انگلیسی: 
·     عنوان مقاله به فارسی:
·     نویسنده (گان) به ترتیب:

·     نحوه ارائه مقاله:            سخنرانی                        پوستر
4- سوابق شرکت در گردهمائی​های علمی بین المللی خارج از کشور در5 سال گذشته
	ردیف
	عنوان کنفرانس
	سازمان برگزارکننده
	کشور میزبان
	تاریخ برگزاری
	تامین کننده هزینه
	عنوان مقاله ارائه شده

	
	
	
	
	میلادی
	خورشیدی
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	


5- آشنائی به زبان​های خارجی
                              ضعیف                          متوسط                                 خوب                            عالی

· انگلیسی

· فرانسه
· آلمانی
· عربی
· سایر
نظر به اجرای آئین​نامه اعتبار ویژه پژوهشی در دانشگاه، اینجانب تعهد می​نمایم کلیه هزینه​های شرکت در گردهمائی تا سقف مقرر، از محل اعتبار ویژه اینجانب هزینه گردد و در غیر این​صورت با هزینه شخصی خواهد بود. ضمنا حداکثر یک ماه پس ازشرکت در گردهمائی، گزارش علمی سفر خودرا به معاونت پژوهشی دانشگاه ارسال می​نمایم.
                                                                                                         نام و نام خانوادگی
                                                                                                         امضاء –  تاریخ
باسمه تعالی  
دانشگاه علوم کشاورزی و منابع طبیعی ساری

درخواست تسویه حساب  شرکت در گردهمائی بین​المللی از محل اعتبار ویژه پژوهشی

جناب آقای /سرکار خانم .. . . . . . . . . . . . .

مدیر محترم گروه .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
با سلام، 

به پیوست مدارک مربوط به شرکت در گردهمائی بین​المللی . .
که در تاریخ . . .................... میلادی برابر با . . ........................... . هجری خورشیدی در کشور. . .................................. . . . . . . . . . . . . . . . .  برگزار ​گردید، جهت اقدام مقتضی تقدیم حضور می​گردد.

                                                                                      نام و نام خانوادگی                                                                                                                                                                                                                
                                                                                             امضاء                                            تاریخ :

جناب آقای /سرکار خانم . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
معاون محترم پژوهشی دانشکده . . . . . . . . . . . . . . . . . .

با سلام، 

به پیوست مدارک مربوط به جناب آقای/سرکار خانم .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .عضو محترم هیئت علمی گروه آموزشی . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

جهت اقدام مقتضی تقدیم حضور می​گردد.

                                                                                      نام و نام خانوادگی 
                                                                                      مدیر گروه آموزشی                                                                                                            
                                                                                             امضاء                                            تاریخ:


جناب آقای /سرکار خانم . . . . . . . . . . . . . .

مدیر محترم پژوهشی دانشگاه

با سلام، 

به پیوست مدارک مربوط به جناب آقای/سرکار خانم .  . . . . . . . . . . . . . . . .  . . .  .   عضو محترم هیئت علمی دانشکده . . . . . . . . . . . . . . . . . جهت انجام
تسویه حساب نهائی تقدیم می​گردد.  

                                                                                       نام و نام خانوادگی

                                                                                   معاون پژوهشی دانشکده                                                                                                                                                                                                                
                                                                                              امضاء                                            تاریخ :

جناب آقای /سرکار خانم . . . . . . . . . . . . . .

 حسابدار/کارپرداز محترم دانشکده

با سلام، 

به پیوست مدارک مربوط به جناب آقای/سرکار خانم .  . . ............... .  عضو محترم هیئت علمی دانشکده  . ............................ . که در گردهمائی بین​المللی ...................................................................  . . . .. .  شرکت نموده​اند به شرح جدول ذیل، جهت تسویه حساب نهائی تقدیم می​گردد. 
	ردیف
	نوع هزینه انجام شده
	مبلغ هزینه
	جمع ( ریال )

	
	
	ریالی
	ارزی
	معادل ریالی
	

	1
	ثبت نام در گرد همائی
	
	
	
	

	2
	اخذ روادید، 
	
	
	
	

	3
	بلیط رفت و برگشت
	
	
	
	

	4
	عوارض خروج از کشور
	
	
	
	

	5
	هزینه . . . . روز اقامت به ازاء هر روز 200 دلار آمریکا 
	
	
	
	

	6
	سایر
	
	
	
	

	جمع کل (ریال)
	
	
	
	


* توضیح: نرخ برابری هر واحد از ارز .. .  . . . .  در تاریخ  . ............................ . . . معادل با  . . .  . . .......................... . ریال (ارز مرجع). در نظر گرفته شده است.     
برابر مقررات، مبلغ به عدد . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ریال و به حروف . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ریال از محل اعتبار پژوهشی مشارالیه قابل پرداخت است.                                                                                   
رییس دانشکده

امضاء                                           تاریخ :

باسمه تعالی

دانشگاه علوم کشاورزی و منابع طبیعی ساری

گزارش علمی از شرکت در گردهمائی علمی بین​المللی در خارج از کشور

1- نام و نام خانوادگی: .. . . . . . . . . . .. . . .      سمت: .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    
2- محل کار: 
3- نام گردهمائی که در آن شرکت کرده​اید:
           تاریخ شروع:  . ………………... . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

           تاریخ خاتمه:  . . ………………….. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
4- نام و نشانی میزبان گردهمائی: 
5- تاریخچه گردهمائی (کنفرانس، سمینار و . . . . ) را شرح دهید:
6-  خلاصه​ای از برنامه گردهمائی شامل موارد زیر را پیوست نموده، یا توضیح دهید:

      الف- عنوان مقاله های برجسته در گردهمائی با ذکر نام نویسنده و ملیت وی:

2- تعداد شرکت کنندگان برحسب کشورهای شرکت کننده:

ج-  ارزیابی کلی و دستاوردهای علمی از شرکت در گردهمائی: 
                   د-  در صورت امکان اطلاعاتی از نظام آموزشی و پژوهشی و تاریخچه میزبان گردهمائی:
7- نظرات و پیشنهادات:
8- جمع بندی و نتیجه گیری:

تائید می​شود شرکت کننده در گردهمائی علمی، اطلاعات، آموخته​ها و تجربیات علمی و عملی خود را به نحو تعیین شده در اختیار دانشجویان و اعضاء هیئت علمی رشته مربوطه قرار داده و نتیجه آن        خوب          متوسط            ضعیف                  بوده است.

باسمه تعالي                                              
دانشگاه علوم کشاورزی و منابع طبیعی ساری

فرم نظرسنجي از شركت كنندگان در سمينارهاي علمي

دانشكده: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

عنوان سمينار: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

سخنران: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

زمان: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	پرسش 
	عالي
	خوب
	متوسط
	ضعيف
	بسيارضعيف

	نحوه ارائه
	ارتباط سمينار با عنوان 
	
	
	
	
	

	
	نو و تازه بودن 
	
	
	
	
	

	
	ارزش علمي و كاربردي
	
	
	
	
	

	
	كيفيت استفاده از امكانات آموزشي
	
	
	
	
	

	
	نحوه بيان،  تسلط و تدوين مطالب
	
	
	
	
	

	
	پاسخگوئي به انتظارات
	
	
	
	
	

	
	چگونگي ايجاد ارتباط و پاسخگوئي سخنران با حاضرين
	
	
	
	
	

	
	ارزشيابي كلي سمينار
	
	
	
	
	

	نحوه اجرا
	زمان ارائه سمينار و مدت آن
	
	
	
	
	

	
	كيفيت مكان
	
	
	
	
	

	
	برنامه​ريزي و نظم 
	
	
	
	
	

	
	همكاري دانشجو در اجراء سمينار
	
	
	
	
	

	
	ارزيابي كلي اجراء
	
	
	
	
	


* با سپاسگزاري از بذل توجه جنابعالي، لطفا پيشنهاد و نظر خود را براي بهبود و ارتقاء كيفي و كمي سمينار بيان فرمائيد.  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
باسمه تعالی
دانشگاه علوم کشاورزی و منابع طبیعی ساری

مراحل استفاده از اعتبار ویژه پژوهشی جهت شرکت در گردهمائی بین​المللی

تکمیل فرم​های شماره 1-1 و 2-1 و ارائه به مدیر گروه

معاون پژوهشی دانشکده

مدیر پژوهشی دانشگاه

              

                                                                                                                                                           

مکاتبه با وزارت                                                           طرح و تصویب در                                             پرداخت علی​الحساب

      علوم تحقیقات و فناوری                                               شورای پژوهشی دانشگاه                                               به متقاضی
     جهت اطلاع و اخذ روادید                                                تصویب و انجام ماموریت                                           عدم تصویب

                                                                                                                                                                                                                               

تکمیل فرم​های شماره 3-1 و 4-1 به انضمام اسناد لازم         تصویب و عدم انجام ماموریت           عودت مبلغ علی الحساب دریافتی به دانشگاه


             مدیرگروه                                          عودت مبلغ علی الحساب دریافتی به دانشگاه


      معاون پژوهشی دانشکده


         مدیر پژوهشی دانشگاه


        معاون پژوهشی دانشگاه


       معاون اداری و مالی دانشگاه


         تسویه حساب نهائی

· توضیح: چنانچه در هر یک از مراحل نمودار، مدارک متقاضی کافی نباشد یا هزینه شرکت در گردهمائی به ایشان تعلق نگیرد و مغایرت با مفاد آئین نامه داشته باشد، باید مبلغ علی​الحساب دریافت شده به دانشگاه مسترد گردد.
شماره فرم :1- 1





شماره فرم :2- 1





شماره فرم :3- 1 





شماره فرم :4- 1 





شماره فرم: 5 - 1





شماره فرم: 6 - 1








