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اطلاعات برگزاري همايش‌

عنوان:

هدف برگزاري: 

دستگاه يا سازمان برگزار كننده: 

زمان برگزاري: 
محل برگزاري:

تعداد و تركيب شركت كنندگان:

مقدار هزینه (ارزي و ريالي):

محل و شیوه تامين اعتبار:

الف - اعتبارات دستگاه يا سازمان برگزار كننده (
ب - هزينه‌هاي شخصي مربوط، توسط متقاضيان پرداخت مي‌شود( 
ج - كمك اشخاص حقيقي و حقوقي غير دولتي (
د - كمك سازمان‌هاي بين‌المللي (
ه - ساير (        
توضيحات ضروري دیگر:

فرم درخواست برگزاري همايش 

1- واحد درخواست كننده:

· تعداد اعضاي هيات علمي گروه آموزشي مربوطه: 

· مرتبه علمي اعضاي هيات علمي گروه آموزشي مربوطه: استاد (   دانشيار (   استاديار (
2- عنوان همايش:

3- دلايل و اهداف برگزاري همايش:

4- زمان پيشنهادي همايش:

5- نوع همايش:        منطقه‌اي (         ملي (          بين المللي (
6- دبيران پيشنهادي همايش به ترتيب اولويت:

	توضيحات
	سوابق علمي و اجرایي
	گروه آموزشي
	مرتبه علمي
	نام و نام خانوادگي

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7- پيش بيني اعتبار مورد نياز همايش:        
8- امكانات و تجهيزات مورد نياز موجود در دانشگاه برای استفاده در همايش:
الف: محل برگزاري همايش كارگاه، آموزشي، نمايشگاهها و غیره
  ب: محل اسكان ميهمانان و شركت كنندگان همايش

  ج: تغذيه 

  د: نقليه 

هـ: ساير امكانات 

9- سازمان​هاي پشتيبان همايش براي مساعدتهاي مالي و غير نقدي

	آدرس پستي و شماره تلفن
	رياست يا معاونت سازمان 
	نام سازمان
	رديف

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


10-  سازمان​های مرتبط با موضوع همايش كه به منظور جلب پشتيباني مالي و غيرنقدي مي‌توان با آنان ارتباط برقرار نمود.

	آدرس پستي و شماره تلفن
	رياست يا معاونت سازمان 
	نام سازمان
	رديف

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


11- كارگاه‌هاي آموزشي 

	توضيحات 
	تعداد افراد ثبت نام شده
	هزينه هر نفر
	استاد كارگاه
	تاريخ برگزاري
	نام كارگاه
	رديف

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


12- نشست‌ها 

	تعداد مقاله
	زمان
	اعضاء هيات ریيسه نشست
	موضوع نشست
	رديف

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


13- بازديدها 

	تعداد بازديد كنندگان
	نوع ‌بازديد(علمي، سياحتي)
	تاريخ بازديد
	نام محل
	رديف

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


14-  فعاليت​هاي فوق برنامه 
	نوع (نمايش، نمايش فيلم، موسيقي و...)            
	تاريخ برگزاري
	رديف

	
	
	

	
	
	

	
	
	


15- انعكاس اخبار مربوط به همايش در راديو و تلويزيون و ساير رسانه‌ها 

	موضوع و ماهيت خبر
	منبع منعكس كننده خبر
	تاريخ
	رديف

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


16- سخنراني مدعوين همايش

	موضوع و ماهيت خبر
	موضوع سخنراني 
	سمت 
	نام سخنران 
	رديف

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


17-  ساير گروههاي و مراكز تحقيقاتي و آموزشي و شخصيتهاي برجسته علمي، كه به لحاظ علمي مي توانند همايش را پشتيباني نمايند.

	آدرس پستي و شماره تلفن 
	نام گروه، سازمان شخصيت مورد نظر 
	رديف

	
	
	

	
	
	

	
	
	


18- چنانچه توضيحات ديگري را ضروري مي‌دانيد مرقوم فرماييد.
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جناب آقاي 

معاون محترم پژوهشي دانشگاه 

    با سلام،
احتراماً پيشنهاد شماره ................................ مورخ ....................................  گروه آموزشي                                  درخصوص برگزاري همايش با مشخصات ذيل به حضورتان تقديم مي‌شود. مستدعي است دستور فرماييد اقدام مقتضي مبذول شود.

· عنوان همايش: 

· تاريخ برگزاري: از                   تا                    به مدت                        روز 

پيوست​ها: 

· فرم تكميل شده توسط گروه آموزشي 

·  صورتجلسه شماره                      مورخ                    شوراي دانشكده در ارتباط با موضوع 

ریيس دانشكده

رونوشت:  

- مدير محترم گروه آموزشي جهت استحضار و پيگيري.

- معاون محترم پژوهشي دانشكده جهت استحضار و پيگيري.
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