
 

  هاي علمي همايشنامه برگزاري شيوه
  
  
 آن، گسـترش  و علـم  توليـد  پژوهشگران، بين علمي تبادل پژوهشي، دستاوردهاي آخرين عرضه در سهولت و ساماندهي منظور به

تبصـره در شـوراي    هشـت در هفـت مـاده و   انشگاه علوم كشاورزي و منابع طبيعـي سـاري   د علمي هايهمايش برگزاري نامهآيين
  .هاي پيشين شدو جايگزين آيين نامهبازنگري ي دانشگاه علوم كشاورزي و منابع طبيعي ساري پژوهش

  

  تعاريف) 1ماده 
  . منظور دانشگاه علوم كشاورزي و منابع طبيعي ساري است: دانشگاه -1-1
  .منظور عضو هيات علمي دانشگاه علوم كشاورزي و منابع طبيعي ساري است: عضو هيات علمي -1-2
 .شودمي برگزار الملليبين و ملي استاني، داخلي، سطح پنج در هاهمايش -1-3
 .شودمي برگزار دانشگاه سطح در كه است همايشي :داخلي همايش - 1-3-1
 .شودمي برگزار با محوريت موضوعات استاني و مشاركت نهادهاي استاني كه است همايشي :استاني همايش - 1-3-2
اي و مشاركت نهادهاي منطقهبين چند استان اي با محوريت موضوعات منطقهيشي است كه هما :ايهمايش منطقه - 1-3-3

 .شودبرگزار مي
 .شودبا محوريت موضوعات كشوري و مشاركت نهادهاي كشوري برگزار مي كه است همايشي :ملي همايش -1-3-4
  :دهاي زير باشن داراي تمامي ويژگي كه است همايشي :الملليبين همايش -1-3-5

 المللي برگزار شود با مشاركت يك يا چند سازمان يا انجمن تخصصي بين.  
 هاي گوناگون داشته يا موضوع مورد علاقه  يعني همايش مخاطبيني از مليت(المللي باشد  داراي هدف و موضوع بين

  .)دهد هاي مختلف را مورد بحث قرار مي مليت
 ريزي آن عضويت و مشاركت فعال داشته باشند هاي برنامهمبرز از كشورهاي مختلف در كميته  علمي هاي شخصيت.  
 هاي علمي توسط شركت كنندگان خارجي ارايه شود ها و مقاله از سخنراني )سومحداقل يك( بخش قابل قبولي . 
 باشدمي روز 4مدت زمان برگزاري اين همايش  حداكثر . 

  

 همايش اركان) 2ماده 
  .همايش يياجرادبير  و علمي دبير همايش، دبير سياستگذاري، شوراي همايش، يسير: از عبارتند همايش اركان

را تشكيل ي آن و واحدهاي زير مجموعه) 5ماده (هاي مورد نياز هر كدام از دبيران علمي و اجرايي، با توجه به سطح همايش كميته
  .دهندمي

  

 تصويب مرجع) 3ماده 
 هايهمايش دبير يس ياير حكم ،مي رسد و موافقت رييس دانشگاه هدانشگا پژوهشي شوراي در تصويب از پس هاهمايش كليه

ي هاهمايشيس و دبيران يحكم ر دانشگاه صادر خواهد شد و پژوهشي معاون توسطمربوطه  دانشكده يسير پيشنهاد با داخلي
  .شوديم صادر دانشگاه يسير توسط و پژوهشي معاون معرفي با ديگر

ي خارج از هايا پژوهشكده هاي علميالمللي كه مشترك بين دانشگاه و انجمناي و يا بينقههاي ملي، منطدر همايش: 1تبصره 
 .مربوطه صادر خواهد شدي يا پژوهشكدهاست، احكام رييس و دبيران، با هماهنگي رييس دانشگاه و انجمن  دانشگاه

 الملليبين هايهمايش براي وماه  6 ملي ،ماه 4 ايو منطقه استاني ،ماه 3حداقل  ،داخلي هايهمايش براي برگزاري درخواست
  .شود ارسال دانشگاه پژوهشي معاونت به ،برگزاري از پيش سال يك

المللي وزارت علوم، هاي بيني همايشبر اساس آيين نامههاي اجرايي المللي توسط دستگاه هاي بين برگزاري همايش: 2تبصره 
  .است تحقيقات و فناوري

  

 همايش ليما منابع) 4ماده 
 :شودمي تأمين زير روش سه به همايش مالي منابع
  كنندگاندريافت هزينه ثبت نام از شركت :الف



 غيردولتي و دولتي از اعم همايش حاميان مالي هايحمايت جذب: ب
 يسهير هيأت مصوبات براساس دانشگاه مالي هاي كمك: ج
 شود اعلامتوسط متقاضي  بايد رآمدهاد و هاهزينه شامل نياز مورد بودجه برآورد همايش هر در. 
 شود واريز هاهمايش براي دانشگاه ويژه حساب به بايد همايش حاميان مالي هاي كمك. 
 يا پژوهشكده دانشكده بين تناسب به حاصله درآمد مازاد باشد، بيشتر آن نياز مورد هاي هزينه از همايش درآمد كه صورتي در 

 .شود مي توزيع كند، مي تعيين يسهير هيأت هك نسبتي اساس بر دانشگاه و ذيربط
 نمايد بيني پيش خود بودجه در را سال هر هاي همايش مالي هاي كمك است موظف پژوهشي معاونت. 
 30 ترتيب به المللي بين و ملي اي،منطقه استاني، داخلي، هاي همايش از يك هر برگزاري براي دانشگاه هايپرداخت سقف، 

درصد  50 سقف تا يسهير هيأت تصويب با خاص شرايط در و است از محل اعتبارات دانشگاه ريال يليونم 200و  150، 100 ،80
  .هاي دانشگاه منظور شودضمنا هرگونه استفاده از امكانات دانشگاه بايد به حساب كمك .باشدمي افزايش قابل

يار كارپرداز قرار داده و براي تسريع امور حسابداري، امور مالي تنخواه لازم را در اخت هابراي سهولت پرداخت هزينه: 3تبصره 
  .عمل خواهد آمداقدامات لازم به

  
 و بخش هاي ديگر ها كميته وظايف) 5ماده 

  كميته علمي 
  ها  دعوت و هماهنگي با نمايندگان دانشكده -
  دريافت مقالات و بررسي اوليه خلاصه مقالات  -
   رسيده مقالات ارزيابي روش و بيارزشيا فرم تهيه و داوران هيات تعيين -
  ي يهمايش پس از اختتام با هماهنگي كميته اجراارزيابي  فرم تهيه و ارزيابي كميته پيشنهاد و تعيين -
  تهيه آيين نامه نگارش مقالات  -
   مقالات پذيرش مورد در نهايي  تصميم گيري -
  هاي مربوطهصدور گواهي شركت در همايش و كارگاه -
   مدعو نرانانسخ تعيين -
   ميزگردها و آموزش كارگاههاي سازماندهي -
   هانمايشگاه سازماندهي و هماهنگي -
   اختتام از پس) غيره و شده ارايه مقالات شده، پذيرفته مقالات رسيده، مقالات كننده، شركت تعداد(  كار همايش گزارش ارايه -
همايش با هماهنگي كميته روابط عمومي و ي يا لوح فشرده هيه كتابچهه شده به منظور تيگردآوري و ويرايش مقالات علمي ارا -

  .تبليغات
  

  ي يكميته اجرا
  )غيره و پوستر ميزگرد، ،نشستها( همايشبرنامه  چگونگي و نياز موارد تامين براي كلي گذاري سياست -
  )مختلفواحدهاي پيشنهاد و تشكيل ( همايش برگزاري  مديريت -
  مختلف  واحدهاي هماهنگي و نظارت بر -
   واحدهاي مختلف اعضاي الزحمه حق تعيين -
  

 پشتيباني 
  ها و ارسال به مراجع ذيربط داخل و خارج كشور  تهيه فراخوان اول و توزيع آن و انتشار در روزنامه -
  تهيه و توزيع فراخوان دوم -
   مقالات آوري جمع- 
   ربوطهواحد م هماهنگي با اتيغتبلي هايتراكت و پوستر چاپ -
  همايش برنامه  چاپ -
   نويسندگان و مقالات اطلاعاتي بانك تهيه -
  و تغذيه اسكان امور سازماندهي و هماهنگي -



  همايش  برگزاري طيي يهماهنگي و سازماندهي امور خدماتي و پذيرا-
  هماهنگي و سازماندهي امور مربوط به فعاليتهاي فرهنگي و فوق برنامه -
  همايش برگزاري  طي علمي بازديدهاي يسازمانده و هماهنگي -
  غيرهها و همايش و احياناُ محل اسكان شخصيت هماهنگي و سازماندهي امور حراست و انتظامات محل برگزاري-
  مساعدت در برگزاري كارگاههاي آموزشي -
  )همايش بسته به(اب و ذهاب يو احياناً تعويض بليط ا تهيه -
  همايش و توزيع آن در بين شركت كنندگان زاري برگ محل كروكي و شهر نقشه تهيه -
 هماهنگي با اند نموده آمادگي اعلام همايش با پشتيباني و مالي مساعدت براي كه سازمانهايي با هماهنگي و ارتباط برقراري -

  .تعصن با ارتباط كميته
  

   جامعهارتباط با 
  )همايش بسته به موضوع( و دانشگاه جامعهي و پيشنهاد افراد موثر در رابطه با يشناسا -
   پشتيباني و مالي كنندگان حمايت ليست تهيه و شناسايي -
  ها يشگاهنما در المقدور حتي افزار؛ نرم توليدكنندگان و كتاب ناشران و صنايع شركت براي هماهنگي و سازماندهي -
  همايشموضوع  با مرتبط صنايع شركت براي مناسب زمينه آوردن فراهم -
  

  ي و تبليغات روابط عموم
  )تهيه هدايا  تدارك مراسم استقبال و( سازماندهي امور مربوط به شركت كنندگان معمولي و خاص  -
  همايش هاي  برنامه ضبط و بصري و سمعي امور سازماندهي -
  برنامه فوق و فرهنگي فعاليتهاي -
   ديگر مرتبط اماكن و كنفرانس برگزاري هاي سالن سازي آماده و تدارك -
   و تهيه كليپ همايش برگزاري محل تبليغاتي و راهنماي هاي پرده پلاكاردها، ها،تراكت هيهت -
   جمعي هاي رسانه و ها، تلويزيون روزنامه با ارتباط -
   و غيره قرآن قاري برنامه، مجري(  اختتاميه و افتتاحيه هاي برنامه براي هماهنگي و سازماندهي -
  ه شده يمايش محتوي مجموعه مقالات اراهي يا لوح فشردهكتابچه  تهيه -
  همايش خبرنامه  تهيه -
  )غيره و كلاسور كيف،( هدايا و تقدير لوح تهيه -
  

  امور مالي 
  همايش با هماهنگي معاونت پژوهشي  تعيين گردش امور مالي -
  تخصيص بودجه و هزينه كرد آن براي خريد خدمات و تجهيزات  -
   اند نموده آمادگياعلام  مساعدت براي كه موسساتي از تداركاتي و ليما امكانات وصول براي پيگيري -
  همايش برگزاري  به مربوط اسناد واخواهي رفع -
  همايش از اختتام پسهمايش  همايش به دبيرمالي  تراز گزارش ارايه -
  

  امور بين الملل 
  همايش  هاي خارجي در رابطه با ها و شخصيتي سازمانيشناسا -
  هاي آنان المقدور جلب حمايت حتي و همايش معرفي منظور به كشور از خارج مراكز با رتباطا برقراري -
   علمي كميته هماهنگي با مرتبط علمي هاي همايش در خارجي صاحبنظران از دعوت و ييشناسا -
  همايش موضوع  و خارجي مدعوين با مرتبط خارجي هايزبان مترجمين تعيين منظور به هماهنگي -
  

 يابيشارز) 6 ماده
 انجام كنندگان شركت از نظرخواهي هايفرم قالب در و است و فناوري پژوهش معاونت عهده به همايش برگزاري كيفي ارزيابي

 .شود مي



  .شود مي هيارا يسهير هيأت در پژوهش و فناوري معاون توسط پژوهشي، شوراي بررسي از پس همايش هر كيفي ارزيابينتايج 
  

 همايش برگزاري خواستدر راحلم) 7ماده 
 اقدام زير مراحل مطابق همايش برگزاري براي توانندمي دانشگاههاي وهشكدهژو پ پژوهشي يا آموزشي هايگروه از هريك
 .نمايند
 دانشگاه علمي هايهمايش برگزارينامه آيين پيوست همايش برگزاري پيشنهاد فرم كميلت 
 يا پژوهشكده دانشكدهشي پژوه شوراي در همايش برگزاري پيشنهاد ررسيب. 
 تصويب از پس يا پژوهشكده، دانشكده يسير تأييد با پژوهش و فناوري معاونت به همايش برگزاري پيشنهاد فرم ارسال 

 .يا پژوهشكده دانشكدهپژوهشي  شوراي
 رييس دانشگاه به آن ارجاع و پژوهشي شوراي در همايش برگزاري پيشنهاد بررسي. 
 رييس دانشگاه تصويب از پس همايش يبرگزار با موافقت اعلام. 

  
 .بود خواهد دانشگاه يسري تأييد و پژوهش و فناوري معاون پيشنهاد به اجرايي عوامل براي الزحمه حق حداكثر تعيين -4تبصره 
  . خواهد شدمحاسبه  5/1ضريب  با غيرفارسي مقالات داوري الزحمه حق -5تبصره 
 .شود نمي پرداخت مبلغي آن براي و شود مي انجام علمي كميته توسط چكيده داوري -6تبصره 
 مراحل طي و همايش برگزاري از پس شود، مي خريداري همايش اعتبار محل از كه امكاناتي و تجهيزات كليه -7تبصره 
 در تاپژوهشكده مربوطه قرار خواهد گرفت يا  ، در اختيار دانشكدهپژوهش و فناوريمعاونت تحت نظارت  اداري قانوني و
 .گيرد قرار استفاده مورد بعدي هايهمايش

پژوهش و به معاونت همايش توسط دبير و گزارش عملكرد مالي  مقالات مجموعه هيارا به منوط نهايي حساب تسويه - 8تبصره 
  .است فناوري

  
  

بـه   4/8/1394در تـاريخ   ،تبصره به پيشنهاد شوراي پژوهشـي دانشـگاه   8ماده و  7نامه در  اين شيوه      
صويب هيأت رييسه دانشگاه علوم كشاورزي و منابع طبيعي ساري رسيده، از تـاريخ تصـويب لازم الاجـرا    ت

  .باشدمي
  


