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  باكت مه نگارشناشيوه
   دانشگاه علوم كشاورزي و منابع طبيعي ساري

  

براي انجـام امـور   نامه تهيه و مطابق با اين شيوهرا با خود  هاي تأليفي يا ترجمةشود كتابمحترم تقاضا مينويسندگان از 
   .نمايند ارايه انتشارات مربوطه به مدير

  

 عبارتند ازهاي هر كتاب بخش :  
 جلد         برگ سفيد        ابسم  يصفحه ...  
  صفحة عنوان       شناسنامه كتاب( حقوقي صفحة (   ءاهدا يصفحه   
 مترجم/ مولف ( پيشگفتار(      مطالبفهرست        يا ديباچه مقدمه  
  كتابمتن اصلي       ها يادداشت و هاوستپي     خذ فهرست(نامه كتابĤمنابع و م(  
 ها(نامه واژه(       فهرست موضوعي يا نمايه      منتشره دانشگاهفهرست كتب  
  
 سازيآماده  
هـاي  هاي بيگانه نگارش شود و در مورد جـايگزين كـردن واژه  با پرهيز از كاربرد واژه ها بايد به زبان فارسي روان وتابك

هاي ترين واژهجديد(  http://www.persianacademy.ir تارنمايتوان از مي )هاي علميويژه در نوشتهبه( برابر فارسي
  . شوداستفاده  )مصوب فرهنگستان زبان و ادب فارسي

 
 علائم  

براي سهولت درك و انتقـال  به منظور رعايت اصول ادبي و بايد گذاري و علائم نكات دستوري زبان فارسي رعايت نقطه 
  . صحيح مطالب به خوانندگان درنظر گرفته شود

  
 قلم مورد استفاده  

و  نازك Times New Roman  ،11داخل متن انگليسينوع قلم نازك و  13با فونت  B-Mitra فارسيمتن در لم نوع ق
برجسـته و نـوع قلـم     13با فونت  B-Mitraفارسي و سرتيترها در متن  )بولد( كلمات و عبارات مشخص شده داخل متن

نمودارها در زيـر   و هانگاره و آنبالاي در  جداولتوضيح . برجسته باشد Times New Roman  ،11داخل متن انگليسي
 ، ابتدا شمارةيا نمودار شكلجدول، ة بعد از كلمگذاري در شماره. تايپ شودنازك  12با فونت  B-Mitraفارسي آن با قلم 

  .تايپ شود همربوط عنوانشماره پايان هم از آن خط تيره و در  پسمربوط به فصل از كتاب و 
  : افزايدكات زير به زيبايي كتاب ميرعايت ن ،در صورت امكان

  شود متن بعدي، يك سطر فاصله منظوريا نمودار و  شكلجدول، بين توضيح در.  
 فارسي  قلم پانويسB-Mitra  داخل متن انگليسينازك و قلم  10با فونتTimes New Roman  ،8 نازك باشد.  
 باشد رفح پنجدر اول هر پاراگراف به اندازه تورفتگي ابتداي سطر .  
 تنظيمات طول سطرها يكنواخت )(Justify باشد.  
  يك ،هافاصله بين سطر )Line Spacing(  شودميتوصيه.  
   باشد سرصفحهو  صفحةفرد شروع شود بدون ذكر شماره  صفحةر فصل از هابتداي.  
 ترجيحاًداخل متن انگليسي هاينوع قلم فرمول ،Times New Roman  ،10 نازك باشد.  
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  هانوشتها و پيپانوشت  
بايد در پانوشت هر  غيره ها، جانوران، گياهان وهاي غيرفارسي اشخاص، مكانتمام واژگان و توضيحات جنبي مانند نام

به اين صورت كه معادل فارسي در متن با شماره مشخص و اصل واژه با همان شماره به پانوشت . صفحه آورده شود
شود به فارسي و شماره هايي كه با الفباي عربي نوشته ميهاي فارسي و عربي و همه زبانوشتشماره پان. شودمنتقل مي
از چپ  انگليسيپانويس فارسي از راست به چپ با شماره فارسي و در  .ها به انگليسي نوشته شودهاي ساير زبانپانوشت

پانويس هر مطلب در هر صفحة با ذكر شماره در انتهاي هر كلمه يا سطر مورد . تايپ شود انگليسيبه راست با شماره 
ها در متن به گاهي برخي عبارت. شودشروع مييك ها در هر صفحه از عدد گذاري پانوشتشماره .توضيح نوشته شود

  .رده شودصورت كامل آن در پانوشت آوبه  بايدكه  شوندصورت اختصاري به انگليسي نوشته مي
تري هاي لاتين كه به همان صورت اصلي لاتين كاربرد متداولهايي كه معادل فارسي ندارند، مانند نامضروريست نام

  . در داخل متن و با حروف لاتين آن در پانوشت قيد شود) آوانويسي(دارند، با حروف فارسي با تلفظ 
   
  تنظيمات اصلي صفحه  

اندازه كتب و متون . شود در اندازه قطع وزيري طراحي شودولي پيشنهاد مي .شودمي هاي زير طراحيكتاب در اندازه
  :جهت صفحه آرايي به قرار زير مي باشد

 ميلي متر 245*175( قطع وزيري(    
 ميلي متر 220*150( قطع رقعي(  
 ميلي متر 295* 220( قطع رحلي(  
  

  : صورت زير است به هاي وزيريصفحه و متن براي كتاب اتطرح كلي تنظيم
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  طرح روي جلد 

كان محل مذكر  و جلد ذكر نام مؤلفان و مترجمانروي طرح در  .باشدطرح روي جلد مي ارايه، ملزم به مسؤولنويسنده 
در طرح  .ستا الزاميآرم استاندارد دانشگاه  و درج فعاليت و سمت صاحبان اثر در صفحه عنوان و صفحه حقوقي كتاب

مجوز از اداره انتشارات دانشگاه علوم كشاورزي و منابع با كسب  تنهامترجم و غيره  ،مؤلف عنواناز نگارش  ،وي جلدر
 .طبيعي ساري قابل انجام است

 
 نكات ديگر  

هر فصل با شماره فرد شروع  .، صفحه آرايي بهتر است بر اساس قطع وزيري صورت گيردشدطور كه قبلاً اشاره همان
در صفحات زوج  ضروري است. است صفحات فرد سمت چپ و صفحات زوج سمت راست كتاب قرار گيرند شده و لازم

در صفحات فرد شماره صفحة در سمت چپ و  .شماره صفحة در سمت راست و عنوان كتاب در سمت چپ قرار گيرد
، اهداهاي ره صفحهشما. شروع مي شود اولين صفحه كتابشمارة صفحه از  .قرار گيرد  عنوان فصل در سمت راست

هاي عربي با حروف الفباي عربي و در هاي فارسي با حروف الفباي فارسي، در كتابفهرست مطالب و پيشگفتار در كتاب
. يابدگذاري با عدد از مقدمه شروع و تا پايان كتاب ادامه ميشمارهه و گذاري شدشمارهي انگليسي با اعداد رومي هاكتاب

، صفحه اهداء ،كه شماره صفحه ندارند اتي هستندصفحشناساسه كتاب، ، صفحه عنوان، ...ابسمصفحه ، به عبارت ديگر
مقدمه، متن و  كه شماره صفحه به صورت حروف الفبا يا اعداد رومي است اتي هستندصفح فهرست مطالب و پيشگفتار

 پاياندر . استفاده در متن كتاب درج شودمنابع مورد . شماره اعداد دارند ات باصفح نامه و كتابنامه كتاب، پيوست، واژه
لوح فشرده دي در اسفايل طرح روي جلد با يك فايل به فرمت پياف و ديبه فرمت پيمتون كتاب با يك فايل فايل 

  . شوداداره انتشارات مي تحويل نهايي كتاب گنجانده و
  
  
  
 


